




Manuel Mustermann – Musterstraße 44 – 12345 Musterort

Firma
Abteilung/Bereich
Herrn/Frau ….
Straße
PLZ Ort							
(Datum)


Ihre Stellenausschreibung Teamleiter „……………“

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich möchte mich Ihnen als Führungskraft mit langjähriger Erfahrung in der partnerschaftlichen Kundenbetreuung vorstellen. In der zu besetzenden Position kann ich mein technisches Verständnis als Ingenieur sowie meine langjährige kaufmännische Erfahrung als Innendienstleiter ideal mit Ihren Anforderungen verknüpfen.

Als Leiter eines Handelsunternehmens habe ich mit meinem Team ein Reparaturprodukt über den Fachhandel vertrieben. Zu meinen Hauptaufgaben zählte das fachliche als auch disziplinarische Führen eines Teams von fünf Mitarbeitern und acht Handelsvertretern sowie der kontinuierliche Ausbau unseres Vertriebsnetzes. Weiterhin war ich für den  Aufbau und die Pflege von langfristigen Beziehungen zu unseren Kunden und Dienstleistern verantwortlich. Ich vertrete unsere sich selbst verwaltende WEG in allen Angelegenheiten und erstelle die jährlichen Abrechnungen und Wirtschaftspläne.

Leistungsbereitschaft, verbunden mit hohen Eigenmotivation und einer stark lösungs- orientierten Denk- und Handlungsweise kennzeichnen meine Person.
Bei der Bewältigung meiner Aufgaben habe ich mit meiner verbindlichen und respektvollen Art immer ein gutes Verhältnis zu Kunden, Mitarbeitern und Dienstleistern aufgebaut und gepflegt. Aufgrund meines kaufmännisches und technischen Verständnisses sowie meine analytischen Fähigkeiten gelang mir auch das Lösen von anspruchsvollen Kundenwünschen und Gesprächssituationen. Mit mir gewinnen Sie einen empathischen, kommunikationsstarken, engagierten und eigenständig arbeitenden Mitarbeiter. 

Im Zuge meiner Neuorientierung haben mich Ihr Firmenkonzept und das Tätigkeitsfeld sehr angesprochen. Damit kann ich mich sehr gut identifizieren und ja – ich mag die Zusammenarbeit und Kommunikation mit Menschen und gemeinsam miteinander etwas bewegen zu können!

Meine Gehaltsvorstellung liegt zwischen 55.000 – 60.000 Euro pro Jahr. 
Ich stehe Ihnen ab dem (Datum) oder nach Vereinbarung zur Verfügung.

[bookmark: _GoBack]Wenn ich Sie mit meinem Profil und meiner Person überzeugen konnte, freue ich mich auf die Einladung zu einem persönlichen Gespräch.

Mit freundlichen Grüßen 

